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拝啓　時下、ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。

平素より、格別のお引き立てをいただき誠にありがとうございます。

さて、４月･５月と２回に渡って送られてくる国保中央会の「介護給付費標準単位数マスタ」ですが、

４月に送られてくるＣＤには、２種類のマスタが入っていることが判明しました。

下記手順に従い、新しいマスタをナレッジに読み込んでいただきます様お願いします。

　　敬具

＜ ４月版のＣＤの内容 ＞
・４月時点での最新の単位数マスタ

・５月で追加予定のコードが入った暫定の単位数マスタ　（←　こちらを読み込んでください。）

＜ 「介護給付費標準単位数マスタ」を読み込むタイミング ＞

・４月版のCDは、届いたらすぐに、マスタの更新をしていただくようお願い申し上げます。

・５月版のCDは、ささえ愛ナレッジV1.2バージョンアップ後に、マスタの更新を行ってください。

お客様作業一覧表

作業順序 作業時期

① 4月下旬

② ４月下旬

③ 5月10日迄

④ 5月下旬

⑤ 5月下旬

⑥ 6月10日迄

※１　添付資料の「ナレッジケアマネージャでの操作について」を参照してください。

・平成２０年４月分の「実績入力」 及び　「国保請求業務」は、介護マスタ読込み後に行って下さい。
　先に「実績入力」及び「国保請求業務」を行なっていた場合は、利用票・提供票から再作成して下さい。

＜ 「中国残留邦人等支援公費」について ＞
＊「中国残留邦人等支援公費」該当の利用者様がおられる事業所様については、該当の利用者様分を、

 　国保請求業務に於いて上記理由により” 月遅れ請求 ”として頂きますようお願い致します。

　（サービス提供年月：４月分のみ）

　尚、どうしても４月請求を行われる場合は、国保中央会の簡易入力ソフトで全データ入力をお願いします。

※　ささえ愛ナレッジV1.2バージョンアップおよび５月版マスタCD読込後は、通常通り請求できます。

※　介護マスタのバージョンアップを行わないで、国保請求を行った場合、返戻となる場合があります。

＊ご不明な点がございましたら、シードグループ・サポートセンターまでお問い合わせください。

４月版介護給付費標準単位数マスタの取り込みについてのご案内

全事業所５月介護マスタCD読み込み　※２

５月分請求 全事業所

全事業所

全事業所

ささえ愛ﾅﾚｯｼﾞV1.2ﾊﾞｰｼﾞｮﾝｱｯﾌﾟ 全事業所

※２　添付資料の「介護給付費単位数表標準ﾏｽﾀ読込み手順書(080501暫定ﾏｽﾀ対応版)」をご参照ください。

・法改正対象の事業所様は、介護マスタを読み込む前に３月で廃止されるサービスを削除(※1)してください。

作業内容

利用票･提供票･入所申請から
廃止サービスを削除　※１

対象のお客様

居宅介護支援、介護予防短期入所療養介護
介護療養施設、短期入所療養介護

４月介護マスタCDの
５月暫定版マスタ読み込み　※２

4月分請求
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経過措置終了に伴う療養環境減算サービスコードが廃止（平成20年3月31日適用終了）となる為、

下記①②に該当する事業所様は、ナレッジ・ケアマネージャで以下の操作を行って下さい。

※ 操作は「平成２０年４月版介護マスタ」（５月暫定版）を読み込む前に行って下さい。

※ ①②に該当しない事業所様は、ナレッジでの操作は必要ありません。

《注意事項》

該当事業所様は、平成２０年４月分の「実績入力」 及び　「国保請求業務」は、

以下の操作と介護マスタ読込み後に行って下さい。

先に「実績入力」及び「国保請求業務」を行なっていた場合は、再度作成して下さい。

① 対象事業所様

・ 居宅介護支援

・ 短期入所療養介護（介護療養型医療施設等）

・ 介護予防短期入所療養介護（介護療養型医療施設等）

・ 介護療養施設サービス

② 「①」の対象事業所様で、下表の廃止サービスコードを使っている場合

　短期入所療養介護（介護療養型医療施設等） 　病院療養療養環境減算Ⅱ

　介護予防短期入所療養介護（介護療養型医療施設等） 　予病院療養療養環境減算Ⅱ　

　介護療養施設サービス 　療養型療養環境減算Ⅱ

【ナレッジ・ケアマネージャでの操作】

　該当事業所 　作業

・ 居宅介護支援事業所 　利用票・利用票別表　修正 　【１】参照

※ 廃止となった加算内容を 　居宅サービス計画　修正

使用の利用者のみ 　　（週間スケジュール）

・ 介護給付・介護予防 　提供票・提供票別表　修正 　【２】参照

短期入所療養介護事業所 　サービス実績　修正 　【３】参照

※ 廃止となった加算内容を

使用の利用者のみ

・ 介護療養施設 　入所申請　修正 　【４】参照

※ 廃止となった加算内容を

使用の利用者のみ

作業内容

サービス種類　

ナレッジ・ケアマネージャでの操作について

廃止サービスコード
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ナレッジ・ケアマネージャでの操作について

【１】　居宅介護支援事業所様　作業
改定により、「介護給付・介護予防　短期入所療養介護事業所」で廃止となった加算内容を使用の場合

サービス利用票の修正を行ないます。

① 該当利用者の平成２０年４月分［サービス利用票］を開く

② 廃止になった加算を選択後、[削除]ボタンを押す。削除画面が表示されるので、[ＯＫ]ボタンを押す

③ [別表自動]ボタンを押し別表を再作成後、[保存]する

改定により、「介護給付　短期入所療養介護事業所」で廃止となった加算内容を使用の場合

居宅サービス計画の修正を行ないます。

① 該当利用者の平成２０年４月分［居宅サービス計画］－[週間予定表]を開く

② 登録済みの内容を終了します。

週単位以外のサービスから、短期入所療養介護を選択後、[修正]ボタンを押す

③ 終了日に【平成２０年３月３１日】を入力後、[修正実行]ボタンを押す

廃止となった加算内容を選択後、[削除]ボタンを押す

終了日に【平成２０年３月３１日】を入力
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ナレッジ・ケアマネージャでの操作について

④ 新たに４月からの内容を登録します。

[短期]タブ－[短期入所療養介護（病院・診療所）]ボタンを押す

⑤ 開始日【平成２０年４月１日】で内容を入力後、[登録実行]ボタンを押す

※ 廃止になった加算にはチェックを付けない

⑥ サービス計画の[保存]ボタンを押す

※ 平成20年3月31日までの内容と平成20年4月1日からの内容が２つ表示されます。

【２】　介護給付　短期入所療養介護事業所様　作業
改定により、廃止となった加算内容を使用の場合、サービス提供票の修正を行ないます。

① 該当利用者の平成２０年４月分［サービス提供票］を開く

② 廃止になった加算を選択後、[削除]ボタンを押す。削除画面が表示されるので、[ＯＫ]ボタンを押す

③ [別表自動]ボタンを押し別表を再作成後、[保存]する

廃止となった加算内容を選択後、[削除]ボタンを押す

開始日に【平成２０年４月１日】を入力

廃止になった加算はチェックを付けない
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ナレッジ・ケアマネージャでの操作について

【３】　介護予防　短期入所療養介護事業所様　作業
改定により、廃止となった加算内容を使用の場合、サービス実績の修正を行ないます。

① 対象年月を平成２０年４月に選択後、該当利用者を選択

② 廃止になった加算内容を選択後、[削除]ボタンを押す。確認メッセージが表示されるので[はい]を押す

【４】　介護療養施設様　作業
改定により、廃止となった加算内容を使用の場合、入所申請の修正を行ないます。

① 該当利用者の［入所申請］を開く

② 加算サービス一覧から廃止になった加算を選択後、[修正]ボタンを押す

③ 終了日に【平成２０年３月３１日】を入力後、[保存]ボタンを押す

廃止となった加算内容を選択後、[削除]ボタンを押す
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ナレッジ・ケアマネージャでの操作について

作業終了

終了日に【平成２０年３月３１日】を入力
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介護マスタの読込みは、サーバーパソコンで１回行ってください。
※ サーバーパソコンにアイコンがない・使用できない場合は、クライアントパソコンから行ってください。
※ 以下の説明は、平成19年4月版介護マスタを使って説明しています。

(1) 平成20年4月版介護給付費単位数表標準マスタＣＤをパソコンに入れます。
(2) ささえ愛シリーズナレッジ・ケアマネージャを起動します。

(3) [開始]ボタンを押します。

(4) ［各種設定］ボタンを押します。

(5) ［001：介護マスタ取り込み］を選択後、［実行］ボタンを押します。

介護給付費単位数表標準マスタ読込み手順書(080501暫定ﾏｽﾀ対応版)

　システム管理者 を選択

　管理者 を選択

　パスワードに　「 sysop00 」を入力
　（表示は*******）

001:介護マスタ取り込み  を選択
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介護給付費単位数表標準マスタ読込み手順書(080501暫定ﾏｽﾀ対応版)

介護給付費単位数標準マスタ登録 画面が表示されます。
(6) ［．．．］（参照）ボタンを押します。

(7) ファイルの場所 をクリックします。

(8) ＣＤドライブ を選択します。 ※ 「０８０５０１暫定版」をダブルクリックします。

暫定版による変更点はここです。

「080501暫定版」フォルダの中に、暫定マス
タが入っています。

※５月の正式マスタを読み込む場合は、こ
の手順は省いて下さい。
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介護給付費単位数表標準マスタ読込み手順書(080501暫定ﾏｽﾀ対応版)

(9) 「CD******.csv」を選択します。　（　*　には、介護マスタ提供年月日が表示されます）

(10) [開く]ボタンを押します。

(11) [登録]ボタンを押します。
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介護給付費単位数表標準マスタ読込み手順書(080501暫定ﾏｽﾀ対応版)

(12) データが読み込まれます。

(13) 「正常終了」 と表示されているのを必ず確認し、［閉じる］ボタンを押します。

(14) ファイルひとつ分の読込みが完了しました。
履歴を確認します。

(15) ⑥～⑭を繰り返し、残り3つの
ファイルも読み込みます。

「CD******.csv」（　*　には、介護マスタ提供年月日が表示されます）を読み込んだ時のみ、
下記メッセージが表示されます。[ＯＫ] を押して作業を続けます。

正常終了
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介護給付費単位数表標準マスタ読込み手順書(080501暫定ﾏｽﾀ対応版)

(16) ４つのファイルを読み込んだ後に、５つの履歴が残っていることを確認します。

(17) × ボタンを押して終了します。

介護給付費単位数標準マスタ読込み作業終了です。
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